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Stellenausschreibung der SPD-Fraktion Stadt Halle (Saale) 
 

 

In der SPD-Fraktion Stadt Halle (Saale) ist ab dem 01.08.2017 die Stelle eines/einer 

Fachreferenten/-in in Vollzeit befristet bis zum Ablauf der 6. Wahlperiode am 

30.06.2019 zu besetzen. 

 

 

Das Aufgabengebiet umfasst im Wesentlichen: 

- inhaltliche Vorbereitung der Sitzungen des Stadtrates, der Fachausschüsse 

sowie der Vorstands-, Fraktions- und Arbeitskreissitzungen  

- eigenverantwortliches Beantworten von Bürgerbriefen u. ä. 

- Vor- und Nachbereitung sowie fachliche Betreuung verschiedener Ausschüsse, 

insbesondere mit finanzpolitischem Bezug 

- Erstellen fachspezifischer Vermerke zu kommunalpolitischen Fragestellungen 

sowie Analyse kommunalpolitischer Problemstellungen, insbesondere mit 

finanzpolitischem Hintergrund  

- eigenverantwortliches Erstellen von Pressemitteilungen, Social-Media-Beiträgen 

sowie sonstigen öffentlichkeitsrelevanten Beiträgen der Fraktion 

- Unterstützung des allgemeinen Büroablaufs 
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Das Anforderungsprofil gestaltet sich wie folgt: 

- mindestens abgeschlossenes Fachhochschulstudium 

- gute Kenntnisse der kommunalpolitischen Strukturen und des politischen 

Systems der Bundesrepublik Deutschland 

- gute Kenntnisse kommunalpolitscher Sachverhalte und Interesse am politischen 

Zeitgeschehen 

- grundsätzliche Kenntnisse des Kommunalrechts sowie der kommunalen 

Haushaltsführung  

- sehr gute schriftliche und mündliche Ausdrucksfähigkeit  

- selbstständiges, eigenverantwortliches und lösungsorientiertes Handeln 

- Fähigkeit zur Moderation von und Erfahrung in der Zusammenarbeit mit 

unterschiedlichen Interessengruppen 

- Bereitschaft zur Teamarbeit, Einsatzfreude, Belastbarkeit und hohe zeitliche 

Flexibilität 

- Anwenderkenntnisse der Standardsoftware 

- Identifikation mit den Werten und Idealen der Sozialdemokratischen Partei 

Deutschlands 

 

Die Vergütung erfolgt in Anlehnung an den Tarifvertrag für den öffentlichen Dienst 

(TvöD). Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung, Befähigung und 

fachlicher Leistung bevorzugt eingestellt. 

 

Die SPD-Fraktion ist ausdrücklich bestrebt, die Gleichberechtigung der Geschlechter zu 

fördern. Daher werden Bewerbungen von Frauen bei gleicher fachlicher Eignung 

besonders berücksichtigt.  

 

Schriftliche Bewerbungen mit aussagefähigen Unterlagen sind bis zum 30.06.2017 zu 

richten an: 

 

SPD-Fraktion Stadt Halle (Saale) 

Vorsitzender Johannes Krause 

Marktplatz 2 

06108 Halle (Saale).  

 

Aus Kostengründen kann ein Rückversand von Bewerbungsunterlagen nur unter 

Hinzugabe eines hinreichend frankierten Umschlages erfolgen. 

 

 

 


